
．表紙1

制作：ベアリーズ株式会社

ベアリーズ 
使い方マニュアル



．第１章仕切り2

第１章　アカウントの仕組みと会員登録

ベアリーズ 
使い方マニュアル



．アカウントの仕組み3

ストアブランド（出店者）

一般ユーザー（会員）

ストアアカウント

ユーザーアカウント
ベアリーズのアカウントには２種類があります。 
１つ目は、一般会員の機能を持つユーザーアカウント。 
２つ目は、出店者の機能を持つストアアカウントです。出店申し込みをすると

出店者になって、ストアアカウントを持つ方も、 
最初は会員登録を行なってユーザーアカウントを取得してください。



．会員登録の流れ4

１．ログインするをクリック
２．会員登録に進むをクリック

３．アカウント名、アドレス、パスワードを設定。 
規約、ポリシーに同意し、送信するをクリック。

４．仮設定が完了。メールが届きますが、そのままトップページへもいけます。 
メールでは、URLをクリックすると、基本情報の設定（必須）へ進みます。



．会員登録後は、基本情報の登録を行なってください5

１．会員登録後は、マイページをクリック。

２．アカウント設定をクリックし、基本情報設定へ。

３．なりすましを防止するため、基本情報入力を必須としています。 
個人、または法人・組織で登録するかを選択し、 
本名義、生年月日（設立日）、電話番号を入れます。



．第２章仕切り6

第２章　出店申込

ベアリーズ 
使い方マニュアル



．出店申し込みを行います7

１．ベアリーズに出店するをクリック

２．出店申し込みはこちらをクリック

こちらの出店申し込み情報は、 
ベアリーズのシステムに直接反映するための
情報として扱うもので、Googleフォームと
は別に必要となります。

Googleフォームの情報は契約電子証明書を発行するため
に必要な操作で、本フォームの情報はアカウントと連携す
るために必要となります。



．出店申し込み（各種入力欄１）8

３．店舗名（URL）の場所は、 
varies.co.jp/店舗名 
を英語で入れてください。 
自分のアカウントの 
プロフィールURLを作成するために使用します。

４．諸々の情報を入力していきます。

http://varies.co.jp/


．出店申し込み（各種入力欄２）9

５．許認可証、個人情報開業届・源泉徴収票いずれかの写し

下記に該当する証明書がある場合、ファイルをアップロー
ドします。企業が実在することを証明書として保管するた
め、ご提出が必要です。

６．諸々の宣誓や 
規約への同意を行います。

その後、ベアリーズに通知が届き、審査を開始。
２営業日程度で合格・不合格がわかり、合格する
と、合格通知と開設完了通知が届きます。 

ベアリーズが直接商談をして契約が確定している
出店希望者は、審査は形式上行われますが速やか
に合格処置が行われます。



．出店審査合格後はストア管理からログインできます10

ベアリーズの出店審査に合格すると、 
左側のストア管理という部分からお店の管理画面に入ることができます。

マイページは、会員情報を管理するための画面。 
ストア管理は、お店情報を管理するための画面。になります。



．アカウントが２つに分かれる理由11

アカウントが２つに分かれているのは、 
将来的に、他のメンバーを会員登録させて、 
自社の管理チームとして招待する機能を実装するためです。

将来的には、他のメンバーにチームへの招待を送り、 
招待状を受けたメンバーが管理チームに入ると、 
以下のことができるようになります。

１．SNS投稿の仕事を別の者や外部に任せる。 
２．商品登録の仕事を別の者や外部に任せる。 
３．受注管理業務を別の者や外部に任せる。

権限を与えることで、マスターで閲覧できるような企業情報は触れないようになります。

＜グループメンバー機能は開発中です＞



．第３章仕切り12

第３章　マイページ

ベアリーズ 
使い方マニュアル



．マイページの概要13

ダッシュボード プロフィール編集などができるページ。（将来的にアクセスデータ分析も表示されます）

注文履歴 購入の履歴や注文状況を確認できるページ。

配送先設定 配送先住所を設定できます。

アカウント設定 ２要素認証、基本情報編集、アドレス編集、パスワード編集、退会など。

マイページの各種機能は、 
以下の通りです。 
機能の設定はプロフィール
をはじめ配送先情報なども
入力しましょう。



．第４章仕切り14

第４章　ストア管理

ベアリーズ 
使い方マニュアル



．ストア管理の概要15

設定順1 事業者情報 出店申し込み時の事業者情報を修正できます。 設定順7 特商法表記の設定 特定商取引法に基づく表記を設定できます。

設定順2 入金先銀行口座 入金先銀行口座を登録できます。 設定順8 店舗プロフィール設定 店舗のプロフィールを設定できます。

設定順3 配送料金設定 配送料金を設定できます。 設定順9 商品管理 商品の出品、管理。

設定順4 配送時間設定 配送時間を設定できます。 設定順10 受注管理 受注の確認、操作、管理。

設定順5 休業日設定 休業日を設定できます。 設定順11 売上管理
売上の確認、管理。 
※発送完了後、６時間後に反映。

設定順6 決済設定 顧客側の支払い方法を設定できます。 設定順12 公開設定
ストアアカウントを公に公開できます。 
※最後はここで「公開」にしてください。

ストア管理の各種機能は、 
以下の通りです。 
機能設定は「設定順１」か
ら「設定順12」の流れで行
なってください。



．設定順１　事業者情報の管理16

事業者情報は、出店申し込みの際に入力した情報が表示されます。
間違いや修正点がある場合は、いつでも変更できます。



．設定順２　入金先銀行口座の管理17

入金先銀行口座の情報は、 
ベアリーズから売上金を振り込んでもらう銀行口座を設定します。



．設定順３　配送料金設定18

配送料金の設定を行います。 
様々なパターンに合わせて送料を設定・編集できます。

例えば、 
ヤマト運輸、佐川急便、日本郵便、西濃運輸、自社配送、Uber Eats、Wolt（ウォルト）、赤帽、 
ヤマトホームコンビニエンス、JR貨物、DHLなど自由に作成できます。



．設定順３　配送料金設定19

配送パターン：ヤマト運輸、佐川急便などお使いの配送業者名を入れます。

用途メモ：何用に使用するか詳細をメモしたい場合使ってください。

配送地域とサイズの設定：地域ごとの送料を入力できます。

追加ボタンを押すと項目を
増やせます。

名称をアレンジでき、 
サイズごと、クール便など自由に入力ください。

使用しない段（行）は削除して整理してください。

サイズの追加を押すと 
段（行）を増やせます。



．設定順４　配送時間設定20

設定した配送業者ごとの時間指定を作成できます。 
これらの情報は、商品登録時に設定できます。



．設定順４　配送時間設定21

設定した配送業者ごとの時間指定を作成できます。 
これらの情報は、商品登録時に設定できます。



．設定順５　休業日設定22

ストアをお休みする「休業日」を設定できます。 
休業日内は、注文は受け付けますが、顧客側では、休業日は配達指定可能日やお届け日の目安にカウ
ントされることはありません。

祝日のみ、個別に押してください。　当日から6ヶ月先まで設定できます。



．設定順６　特定商取引法の表記の設定23

特定商取引法の表記の設定は、 
上の部分を必ず設定してください。



．第５章仕切り24

第５章　商品管理

ベアリーズ 
使い方マニュアル



．設定順９　商品管理25

商品管理は、こちらから編集、管理、出品を登録できます。 
１ストアあたり、1万点の商品が出品できます。



．設定順９　商品管理26

商品名：名称を入れてください。

画像：　1:1のInstagramと同じサイズの写真を7枚まで登録できます。

商品番号：　商品名称に管理コードがある場合入力します。

製造番号：　ピッキング用のシリアルナンバーがある場合入力します。

商品概要文：　商品を説明するための概要を入力します。



．設定順９　商品管理27

ステータス：非公開にすると商品が見えない、公開にすると商品が見えるようになります。

在庫設定：毎日の販売数を限定したい場合、在庫を決めたい場合は設定します。



．設定順９　商品管理28

送料の設定：　配送料金の設定で、あらかじめ作成したパターンを適用します。

サイズの設定：　配送料金の設定で、あらかじめ作成したパターンを適用します。

お届け指定日の設定：　注文日から何日後の配達日指定が可能になるか設定します。

お届け時間：　配送時間の設定で、あらかじめ作成したパターンを適用します。



．設定順９　商品管理29

ギフト設定：　有効にするとお中元、お歳暮などのギフトラッピング代を設定できます。 
０円にすると無料サービスになります。

検索カテゴリーの売り場を設定できます。



．設定順９　商品管理30

フリーエリアでは、 
エディターを用いて自由に伝えたいことを書き込む
ことができます。

画像だけ埋め込む場合 
自動補正機能で、ランディングページに。

文章を書き込む場合 
詳細情報などを書いたり、より詳細な説明文を 
書き込むことができます。

登録するを押すと、商品がアップロードされます。


